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SATIN ALINAN TASINIRLARIN GiRi$ ISLEMI iS AKISI

IS AKIS ADI Satin Alinan Tasinirlarin Giris islemi Is Akis Semasi

BiRIMI Yabanci Diller Yiiksekokulu

IS AKIS SORUMLULARI Thzel Kisi/Gergek Kisi, Muayene ve Kabul Komisyonu,Tasinir Kayit
Yetkilisi, Yiksekokul Sekreteri, Strateji Gelistirme Daire Bagkanlgi

IS AKIS PAYDASLARI Tahakkuk Servisi

IS AKIS TOPLAM SURE 1 Giin

IS AKIS TANIMI

Harcama birimince satin alma yoluyla edinilen tasinirlarin muayene ve kabulilinin yapilmasina miteakip,
fatura belgesine dayanarak Tasinir islem kaydinin olusturulmasi.

i$ AKIS GIRDILERI
e Tasinir Mal Yonetmeligi 12.Maddesi

iS AKIS CIKTILARI
e Tasinir islem Fisi

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER
e 5018 sayili Kanun ve Tasinir Mal Yonetmeligi

iS AKIS ADIMLARI

e Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan, tasinirlarin satin alinmasinin kabul edilmesi.

e Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan, kabuli yapilan tasinirlari tartarak, olcerek, sayarak kontrol
edilmesi.

e Satin alinan tasinirda kusur olamisi durumunda iade edilir.

e Tasinir islem Fisi diizenlenerek tasinirlarin giris kaydinin yapilmasi.

e Diizenlenen Tasinir islem Fisinin iki niishasinin tahakkuk servisine teslim edilmesi.

e Tasinir Kayit ve Yénetim Sisteminde ilgili Tasinir islem Fisi Gzerinden Varlik islem Fisi
olusturularak elektronik ortamda muhasebeye gonderilir.

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Hatasiz hazirlanan Tasinir islem Fisi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
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Satin alinan tasinirlarin faturasiyla birlikte, Muayene
ve Kabul Komisyonuna sunulur. 1 Saat

§

( DOKUMANLAR )

Muayene Kabul Tutanagi

/

Kabulii yapilan tasinir tartarak, élgerek, sayarak kontrol
edilir

.

Teslim edilen malzemeler
kabul edildi mi?

Hayir

v

Evet Alinan malzemeler
jade edilir. 1Saat

v

Tasinir islem Fisi diizenlenerek giris kaydi yapilir.

—

Diizenlenen Tasinir islem Fisinin iki niishasi tahakkuk
servisine teslim edilir. 1 Saat

—

1 Saat

Tasinir Kayit ve Ydnetim Sisteminde ilgili Tasinir islem
Fisi tizerinden Varlik islem Fisi olusturularak elektronik 1 Saat
ortamda muhasebeye goénderilir.

Tasinir islem Fisi

/
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